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(สิ�งทีส่งมาดว้ยลาํดบัที� 7) 
คําชี�แจงวิธีการมอบฉันทะ การลงทะเบียน เอกสารที!ต้องนํามาแสดงในวันประชุม  

การออกเสียงคะแนน วิธีการนับคะแนนเสียง และขั�นตอนการเข้าประชุม 

  

คําชี�แจ้งวิธีการมอบฉันทะ 

 

ตามนโยบายคณะกรรมการตลาดหลกัทรัพยแ์ห่งประเทศไทย เรื�องขอ้พึงปฏิบติัสําหรับการจดัประชุมผูถื้อหุ้นของ
บริษทัจดทะเบียน ลงวนัที� 19 กุมภาพนัธ์ 2542 โดยมีวตัถุประสงคเ์พื�อให้บริษทัจดทะเบียนถือเป็นแนวทางปฏิบติัที�ดี ซึ� งจะ
เป็นการสร้างความเชื�อมั�นให้เกิดขึ!นแกผู้ถื้อหุ้น ผูล้งทุน และผูที้�เกี�ยวขอ้งทุกฝ่าย และเพื�อให้การประชุมผูถื้อหุ้นของบริษทัจด
ทะเบียนเป็นไปดว้ยความโปร่งใส ชอบธรรม และเป็นประโยชน์ต่อผูถื้อหุ้นบริษทั อินเตอร์ไฮด ์จาํกดั (มหาชน) (ซึ�งต่อไปจะ
เรียกว่า “บริษทั”) จึงเห็นควรกาํหนดให้มีการตรวจสอบเอกสาร หรือหลกัฐานแสดงความเป็นผูถื้อหุ้นหรือผูแ้ทนของผูถื้อหุ้น
ที�มีสิทธิเขา้ร่วมประชุมเพื�อให้ผูถื้อหุ้นถือปฏิบติัต่อไป 

กรณีที�ผูถื้อหุ้นไม่สามารถเขา้ร่วมประชุมไดด้ว้ยตนเอง สามารถมอบฉนัทะให้กบับุคคลอื�นเขา้ประชุมและออกเสียง
แทนตนได ้โดยบริษทัฯ ไดจ้ดัให้มีหนงัสือมอบฉนัทะ 3 แบบ ตามแบบที�กรมพฒันาธุรกิจการคา้กระทรวงพาณิชยไ์ดก้าํหนด
ไวซึ้�งบริษทัฯ ไดจ้ดัส่งหนงัสือมอบฉนัทะมากบัหนงัสือเชิญประชุม โดยหนงัสือมอบฉนัทะแต่ละแบบ มีลกัษณะดงันี!  

- แบบ ก. แบบทั�วไปซึ�งเป็นแบบที�ง่ายไม่ซบัซอ้น 

- แบบ ข. แบบที�กาํหนดรายการต่างๆ ที�จะมอบฉนัทะที�ละเอียดชดัเจนตายตวั 

- แบบ ค. แบบที�ใชเ้ฉพาะกรณีผูถื้อหุ้นเป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตั!งให้คสัโตเดียน (Custodian) ใน
ประเทศไทยเป็นผูรั้บฝากและดูแลหุ้น 

วิธีการมอบฉนัทะสามารถดาํเนินการไดด้งันี!  
(1) ผูถื้อหุ้นอื�นๆ (นอกจากผูถื้อหุ้นที�เป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตั!งให้คสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็น

ผูรั้บฝากและดูแลหุ้น) ให้เลือกใชห้นงัสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. ก็ได ้แต่ตอ้งเลือกใชแ้บบใดแบบหนึ� ง
เพียงแบบเดียวเท่านั�น โดยบริษทัฯ ขอแนะนาํให้ใช้หนังสือมอบฉันทะแบบ ข. และระบุการออกเสียงในแต่ละ
ระเบียบวาระ 

(2) ผูถื้อหุ้นที�เป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตั!งให้คสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูรั้บฝากแลดูแลหุ้น จะ
เลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. หรือ แบบ ค. ก็ได ้แต่ตอ้งเลือกใชแ้บบใดแบบหนึ�งเพียงแบบเดียว
เท่านั�น 

(3) ผูถื้อหุ้นที�มอบฉันทะจะตอ้งมอบฉันทะให้ผูรั้บมอบฉันทะเพียงรายเดียวเป็นผูเ้ขา้ประชุมและออกเสียงลงคะแนน 
ไม่สามารถแบ่งแยกจาํนวนหุ้นให้ผูรั้บมอบฉนัทะหลายคนเพื�อแยกการลงคะแนนเสียงได ้

(4) ผูถื้อหุ้นสามารถมอบฉนัทะให้บุคคลใดบุคคลหนึ�งตามความประสงคห์รือมอบฉนัทะให้กรรมการอิสระของบริษทั
ฯ ดงัมีรายละเอียดปรากฏตามสิ�งที�ส่งมาดว้ย 6  หากผูถื้อหุ้นเลือกมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษทัฯแลว้ 
บริษทัฯ ขอแนะนาํให้ใชห้นงัสือมอบฉนัทะแบบ ข. แลว้ระบุการออกเสียงในและระเบียบวาระ และส่งหนงัสือมอบ
ฉนัทะพร้อมเอกสารประกอบการมอบฉนัทะมายงั  

เลขานุการบริษทั 

บริษทั อินเตอร์ไฮด ์จาํกดั (มหาชน) 
678 ซอย ที.เจ.ซี ถนนสุขมุวิท ตาํบลบางปูใหม่ อาํเภอเมือง จงัหวดัสมุทรปราการ 10280  
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เบอร์โทรศพัท ์"#-"#$-%&#$ – '& ต่อ 8992 

และเพื�อความสะดวกในการตรวจเอกสาร จึงขอความร่วมมือโปรดส่งเอกสารให้ถึงบริษทัภายใน วนัจนัทร์ที� 13 

เมษายน 2563 

(5) ให้กรอกขอ้ความให้ถูกตอ้งและชดัเจน และผูม้อบฉันทะและผูรั้บมอบฉันทะลงชื�อให้หนงัสือมอบฉันทะ และปิด
อากรแสตมป์จาํนวน 20 บาท พร้อมทั!งขีดฆ่าลงวนัที�ที�ทาํหนงัสือมอบฉนัทะดงักล่าว 

(6) ให้ผูรั้บมอบฉันทะแสดงแบบฟอร์มลงทะเบียน หนังสือมอบฉันทะและเอกสารประกอบการมอบฉันทะ ณ โต๊ะ
ลงทะเบียนสาํหรับผูรั้บมอบฉนัทะในวนัประชุม 

 

  

การลงทะเบียน  

 

 บริษทัฯ จะเปิดให้ผูถื้อหุ้น/ผูรั้บมอบฉันทะ ลงทะเบียนการเขา้ร่วมประชุมไดต้ั!งแต่เวลา 13:00 น. ของวนัองัคารที� 
*$ สิงหาคม #+,' เวลา */:"" น.ณ ห้องประชุม #*+ – #*& ศูนยนิ์ทรรศการและการประชุมไบเทค บางนา เลขที�  $$  ถนนเทพ
รัตน (กม.*) แขวงบางนาใต ้เขตบางนา กรุงเทพมหานคร ตามแผนที�สถานที�ประชุมตามรายละเอียดปรากฏตามสิ�งที�ส่งมาดว้ย
ลาํดบัที� 10 

 

  

เอกสารที!ต้องนํามาแสดงในวันประชุม 

 

 เนื�องจากบริษทัฯ จะใชร้ะบบ Barcode ในการลงทะเบียนและนบัคะแนนเสียง ดงันั!นจึงขอให้ผูเ้ขา้ร่วมประชุมทุก
ท่านแสดงแบบฟอร์มลงทะเบียนและเอกสารดงัต่อไปนี!ต่อเจา้หนา้ที� ณ โต๊ะ ลงทะเบียนก่อนเขา้ประชุม 

1. กรณีผู้ถือหุ้นที!เป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย 

1.1 กรณีผูถื้อหุ้นมาร่วมประชุมดว้ยตนเอง: 

- หนงัสือที�บริษทัไดจ้ดัส่งมาพร้อมหนงัสือบอกกล่าวเชิญประชุม 

- เอกสารแสดงตนที�ส่วนราชการออกให้ซึ� งปรากฎรูปถ่ายชื�อและนามสกุลของผูถื้อหุ้นและยงัไม่หมดอายุ 
เช่น บตัรประจาํตวัประชาชน หรือบตัรประจาํตวัขา้ราชการ หรือหนังสือเดินทาง กรณีมีการเปลี�ยนชื�อ
หรือชื�อสกุลให้ยื�นหลกัฐานประกอบดว้ย 

1.2 กรณีที�มีการมอบฉนัทะ: 

- หนงัสือมอบฉนัทะตามแบบที�แนบมาพร้อมหนงัสือเชิญประชุม ซึ�งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้นและ
ลงลายมือชื�อผูม้อบฉนัทะและผูรั้บมอบฉนัทะ 

- สําเนาภาพถ่ายเอกสารที�ส่วนราชการออกให้ของผูถื้อหุ้น ตามขอ้ 1 และผูถื้อหุ้นไดล้งลายมือชื�อรับรอง
สาํเนาถูกตอ้ง 

- เอกสารแสดงตนที�ส่วนราชการออกให้ของผูรั้บมอบฉนัทะ เช่นเดียวกบัขอ้ 1 
 

2. กรณีผู้ถือหุ้นที!เป็นนิติบุคคลที!จดทะเบียนในประเทศไทย 

2.1 กรณีผูมี้อาํนาจลงนามแทนนิติบุคคลมาร่วมประชุมดว้ยตนเอง: 

- หนงัสือที�บริษทัไดจ้ดัส่งมาพร้อมหนงัสือบอกกล่าวเรียกประชุม 
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- เอกสารแสดงตนที�ส่วนราชการออกให้ผูแ้ทนนิติบุคคล เช่นเดียวกบักรณีบุคคลธรรมดา ตามขอ้ 1 

- หนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุ้น ออกโดยกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย์ 
ซึ� งรับรองสําเนาถูกตอ้ง โดยผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการ) และมีขอ้ความแสดงให้เห็นว่าผูแ้ทนนิติบุคคล
ซึ�งเป็นผูเ้ขา้ร่วมประชุมมีอาํนาจกระทาํการแทนนิติบุคคลซึ�งเป็นผูถื้อหุ้น 

2.2 กรณีที�มีการมอบฉนัทะ: 

- หนังสือมอบฉันทะที�บริษทั ไดจ้ดัส่งมาพร้อมหนงัสือบอกกล่าวเรียกประชุม (แบบใดแบบหนึ�ง) ซึ� งได้
กรอกขอ้ความครบถว้น และลงลายมือชื�อของผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการ) ซึ� งเป็นผูม้อบฉันทะและผูรั้บ
มอบฉนัทะ 

- สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุ้นออกโดยกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวง
พาณิชย ์ซึ� งรับรองสําเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการ) และมีขอ้ความแสดงให้เห็นว่าผูแ้ทนนิติ
บุคคลซึ�งลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะ มีอาํนาจกระทาํการแทนนิติบุคคลซึ�งเป็นผูถื้อหุ้น 

- เอกสารแสดงตนที�ส่วนราชการออกให้ของผูรั้บมอบฉนัทะ เช่นเดียวกบักรณีบุคคลธรรมดา ตามขอ้ 1 

- สําเนาเอกสารแสดงตนที�ส่วนราชการออกให้ผูแ้ทนนิติบุคคลเช่นเดียวกบัขอ้ 1 ที�ลงนามในหนงัสือมอบ
ฉนัทะ ซึ�งผูแ้ทนนิติบุคคลไดล้งมือชื�อรับรองสาํเนาถูกตอ้ง 
 

3. กรณีผู้ถือหุ้นบุคคลธรรมดาที!มิได้มีสัญชาติไทยหรือเป็นนิติบุคคลที!จัดตั�งขึ�นตามกฎหมายต่างประเทศ 

ให้เตรียมเอกสารเช่นเดียวกบักรณีผูถื้อหุ้นที�เป็นบุคคลธรรมดา และกรณีผูถื้อหุ้นที�เป็นนิติบุคคล โดยเอกสาร
แสดงตนให้ใชเ้อกสารดงัต่อไปนี!  (แลว้แต่กรณี) 
- สําเนาหนงัสือเดินทางของผูถื้อหุ้นหรือผูแ้ทนนิติบุคคล หรือผูรั้บมอบฉนัทะ (แลว้แต่กรณี) ซึ� งลงลายมือ

ชื�อรับรองสาํเนาถูกตอ้ง 

- สําเนาหนังสือรับรองการเป็นนิติบุคคลที�ออกโดยส่วนราชการของประเทศที�นิติบุคคลนั�นตั!งอยู่ ซึ� งลง
ลายมือชื�อรับรองสําเนาโดยผูแ้ทนนิติบุคคล โดยจะตอ้งมีรายละเอียดชื�อนิติบุคคลผูมี้อาํนาจลงลายมือชื�อ
ผกูพนันิติบุคคล และเงื�อนไขหรือขอ้จาํกดัอาํนาจในการลงลายมือชื�อ รวมถึงที�ตั!งสาํนกังานใหญ่ 

- เอกสารที�ตน้ฉบบัมิไดเ้ป็นภาษาองักฤษจะตอ้งจดัทาํคาํแปลภาษาองักฤษแนบมาพร้อมดว้ยและให้ผูถื้อหุน้
หรือผูแ้ทนนิติบุคคลนั!นลงลายมือชื�อรับรองความถูกตอ้งของคาํแปล 
 

4. กรณีผู้ถือหุ้นที!เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศ และแต่งตั�งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝาก

และดูแลหุ้น 

- เอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบุคคล 

- หนงัสือมอบอาํนาจจากผูถื้อหุ้นให้คสัโตเดียนเป็นผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน 

- หนงัสือยืนยนัว่าคสัโตเดียนผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะไดรั้บอนุญาตประกอบธุรกิจคสัโตเดียน 
 

5. กรณีผู้ถือหุ้นถึงแก่กรรม 

ผูจ้ดัการมรดกเขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง หรือมอบฉันทะให้ผูอื้�นเขา้ร่วมประชุมแทน โดยจะตอ้งมีเอกสาร
คาํสั�งศาลแต่งตั!งให้เป็นผูจ้ดัการมรดก ซึ�งลงนามรับรองโดยผูมี้อาํนาจ มาแสดงเพิ�มเติมดว้ย 
 

6. กรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้เยาว์ 

บิดา – มารดา หรือผูป้กครองตามกฎหมายเขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเองหรือมอบฉันทะให้ผูอื้�นเขา้ร่วมประชุม
แทน โดยจะตอ้งนาํสาํเนาทะเบียนบา้นของผูถื้อหุ้นที�เป็นผูเ้ยาวม์าแสดงเพิ�มเติมดว้ย 
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7. กรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ไร้ความสามารถหรือผู้เสมือนไร้ความสามารถ 

ผูอ้นุบาลหรือผูพิ้ทกัษ์เขา้ร่วมประชุมด้วยตนเองหรือมอบฉันทะให้ผูอื้�นเข้าร่วมประชุมแทน โดยจะตอ้งมี
เอกสารคาํสั�งศาล แต่งตั!งให้เป็นผูอ้นุบาลหรือผูพิ้ทกัษ ์ซึ�งลงนามรับรองโดยผูมี้อาํนาจ มาแสดงเพิ�มเติมดว้ย 

 

  

การออกเสียงลงคะแนนและวิธีการนับคะแนน 

 

1. หนึ�งหุ้นมีหนึ�งเสียง 

2. ผูถื้อหุ้นที�มาประชุมดว้ยตนเอง และผูรั้บมอบฉันทะตามหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. และ แบบ ข. ตอ้งออกเสียง
ลงคะแนนเพียงอย่างใดอย่างหนึ�ง คือเห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง  โดยไม่สามารถแบ่งแยกคะแนนเสียง  

ในแต่ละวาระ 

3. ผูรั้บมอบฉันทะจากผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตั!งให้กบัคสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูรั้บฝาก 

และดูแลหุ้นซึ�งใชห้นงัสือมอบฉนัทะแบบ ค. สามารรถแบ่งคะแนนเสียงในแต่ละวาระได ้

4. เจา้หน้าที�จะแจกบตัรลงคะแนน ณ จุดลงทะเบียนให้เฉพาะ (*) ผูถื้อหุ้นที�มาประชุมดว้ยตนเอง (#) ผูรั้บมอบฉนัทะ  

ตามหนงัสือมอบฉันทะแบบ ก. และ (') ผูรั้บมอบฉันทะตามหนงัสือมอบฉันทะแบบ ข. และ แบบ ค. ในกรณีที�ผู ้
มอบฉันทะไดร้ะบุในหนงัสือมอบฉนัทะให้ผูรั้บมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและลงมติแทนตนไดทุ้กประการตามที�
เห็นสมควร  โดยไม่ไดร้ะบุการลงคะแนนเสียงในหนงัสือมอบฉันทะ โดยเจา้หนา้ที�จะไม่แจกบตัรลงคะแนนให้แก่ 

ผูรั้บมอบฉนัทะในกรณีที�ผูม้อบฉนัทะไดมี้คาํสั�งระบกุารลงคะแนนเสียงมาในหนงัสือมอบฉนัทะแลว้ และจะบนัทึก
คะแนนเสียงตามที�ระบุในหนงัสือมอบฉนัทะตั!งแต่เวลาที�ผูรั้บมอบฉนัทะลงทะเบียนเขา้ร่วมประชุม 

5. ในการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ ประธานในที�ประชุมจะสอบถามว่ามีผูใ้ดไม่เห็นดว้ยหรืองดออกเสียงหรือไม่ 
และขอให้ทาํเครื�องหมายในช่อง        ไม่เห็นด้วย หรือ        งดออกเสียง  ในบัตรลงคะแนน และให้ยกมือขึ!น 

เพื�อให้เจา้หน้าที�ดาํเนินการเก็บบตัรลงคะแนนเพื�อนาํไปตรวจนับ  โดยในการนับคะแนนเสียง บริษทัฯจะใช้วิธี  

หักคะแนนเสียงที�ไม่เห็นดว้ย งดออกเสียง และบตัรเสีย ออกจากจาํนวนเสียงทั!งหมด และส่วนที�เหลือจะถือว่าเป็น
คะแนนเสียงที�เห็นด้วย   สําหรับผูที้�ออกเสียงเห็นด้วย  ขอให้ทาํเครื�องหมายในช่อง           เห็นด้วย  ในบัตร
ลงคะแนนและส่งคืนแก่เจา้หน้าที�หลงัเสร็จสิ!นการประชุม  ทั!งนี!  กรณีที�จะถือว่าเป็นบตัรเสีย เช่น กรณีผูล้งคะแนน
ทาํเครื�องหมายในช่อง           ไม่ชดัเจน  หรือไม่ลงลายมือชื�อกาํกบัการแกไ้ข เป็นตน้ 

6. ก่อนลงมติในแต่ละวาระ ประธานในที�ประชุมจะเปิดโอกาสให้ผูเ้ขา้ร่วมประชุมที�ต้องการซักถามในประเด็นที�
เกี�ยวขอ้งกบัวาระนั!นๆ ตามความเหมาะสม โดยขอให้ผูเ้ขา้ร่วมประชุมที�ตอ้งการซักถามหรือแสดงความคิดเห็น  

กรุณาแจง้ชื�อและนามสกุลให้ที�ประชุมทราบก่อนซกัถามหรือแสดงความคิดเห็นทุกครั! ง 

7. มติของที�ประชุมผูถื้อหุ้นจะตอ้งประกอบดว้ยคะแนนเสียงดงัต่อไปนี!  
(1) กรณีปกติ ให้ถือคะแนนเสียงขา้งมากของผูถื้อหุ้นซึ�งมาประชุมและออกเสียงลงคะแนน 

(2) กรณีอื�นๆ ซึ� งมีกฎหมายหรือข้อบังคับบริษัทกําหนดไว้แตกต่างจากกรณีปกติ มติของที�ประชุม  

จะเป็นไปตามที�กฎหมายหรือขอ้บงัคบันั!นกาํหนด ทั!งนี!  บริษทัฯ ไดร้ะบุไวเ้ป็นหมายเหตุในแต่ละระเบียบ
วาระในหนงัสือเชิญประชุม ว่ามติในแต่ละวาระจะตอ้งไดรั้บการอนุมติัดว้ยคะแนนเสียงเท่าใด 

(3) หากคะแนนเสียงเท่ากนั ให้ประธานในที�ประชุมออกเสียงเพิ�มขึ!นอีกหนึ�งเสียงต่างหากเป็นเสียงชี!ขาด 

(4) ผูถื้อหุ้นหรือผูรั้บมอบฉนัทะใดมีส่วนไดเ้สียเป็นพิเศษในเรื�องใดโดยเฉพาะ ห้ามมิให้ออกเสียงในเรื�องนั!น 
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8. การนบัคะแนนเสียงจะกระทาํทนัทีและประธานในที�ประชุมจะแจง้ผลการนบัคะแนนให้ที�ประชุมทราบทุกวาระ 

  โดยในการประชุมผูถื้อหุ้น บริษทัฯ จะใชร้ะบบ Barcode ในการลงทะเบียนและนบัคะแนนเสียง และจะจดัให้มีที�
ปรึกษากฎหมาย และ/หรือ ตวัแทนของผูถื้อหุ้นรายย่อย ทาํหน้าที�เป็นพยานในการตรวจนบัคะแนน เพื�อส่ง เสริมการกาํกบั
ดูแลกิจการที�ดีของบริษทัฯ 
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ขั�นตอนการเข้าประชุม 

 

ผูถื้อหุ้น 

 

เริ�มลงทะเบียนเวลา 13.00 น. 
 

  กรณีมาดว้ยตนเอง            กรณีมอบฉนัทะ 

 

               จุดตรวจเอกสาร  

 

โต๊ะลงทะเบียนสาํหรับ       โต๊ะลงทะเบียนสาํหรับ  

ผูถื้อหุ้นที�มาดว้ยตนเอง             ผูรั้บมอบฉนัทะ 

  

 

 

แสดงแบบฟอร์มลงทะเบียน     แสดงแบบฟอร์มลงทะเบียน หนงัสือมอบ      
ฉนัทะ และเอกสารส่วนบคุคล        และเอกสารประกอบ 

 

 

รับบตัรลงคะแนน 

 

  เขา้ห้องประชุม  
 

          เปิดประชุมเวลา */."" น. 
 

        ดาํเนินการประชุมตามลาํดบั 

 วาระการประชุม  

 

เก็บบตัรลงคะแนนจากผูที้�ไม่เห็นดว้ย 

      และงดออกเสียงในแต่ละวาระ 

 

         สรุปผลการลงคะแนนต่อที�ประชุม 

 

 

 


